
是 

否 否 

是 

否 

是 

否 

是 

圖書借書作業流程 

 讀者借書 

刷卡確認基本資料 

告知讀者無法借

閱原因 

系統顯示借書

權限被凍結？

讀者取回已辦理借

出的書籍 

完成作業 

執行圖書消磁 

借閱圖書讀取條碼 

持卡者為

本人？

退還證件

予持卡人 

幫他人

借閱？ 

填寫委託單 

查核委託人及

愛託人之證件 

借閱資料借出？

告知借閱資料之到

期日 

告知讀者無法借出

原因(限館內閱覽)

讀者取回證件 

退還證件

予持卡人 


